
Муниципальная  услуга – "Предварительное согласование 

предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности Костинского сельского поселения Муромцевского 

муниципального района,  а также земельных участков из земель, 

государственная собственность на которые не разграничена ". 

 

 

 Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

 

10. Наименование муниципальной услуги – "Предварительное 

согласование предоставления земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности Костинского сельского поселения 

Муромцевского муниципального района,  а также земельных участков из 

земель, государственная собственность на которые не разграничена ". 

 

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 

 

11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. 

12.  Администрация является ответственной за предоставление 

муниципальной услуги. 

13. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

межведомственное информационное взаимодействие с Федеральной службой 

государственной регистрации, кадастра и картографии, филиалом ФГБУ 

"ФКП Росреестра" по Омской области и Федеральной налоговой службой. 

 14. При предоставлении муниципальной услуги специалистами 

Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, 

запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в 

отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами местного 

самоуправления Омской области муниципальных услуг, утвержденных 

решением Совета Муромцевского муниципального района Омской области 

(28-я сессия четвертого созыва) от 23.03.2012 № 10 "О перечне услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальных услуг органами местного самоуправления Муромцевского 

муниципального района Омской области". 

 

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

15. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 



1) решение о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка; 

2) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

 

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

16. Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 

тридцать дней со дня поступления заявления в Администрацию. 

В случае представления заявления через МФЦ срок предоставления 

муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и 

документов, указанных в пункте 18, в Администрацию. 

 

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной 

услуги 

 

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии со следующими правовыми актами: 

1) Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; 

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 

2004 года № 190-ФЗ; 

3) Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года  

№ 136-ФЗ; 

4) Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации"; 

5) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

6) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ 

"О государственном кадастре недвижимости"; 

7) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

8) Закон Омской области от 30 апреля 2015 года № 1743-ОЗ 

"О регулировании земельных отношений в Омской области"; 

9) приказ Минэкономразвития России от 12 января 2015 года № 1 "Об 

утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов"; 

10) Устав Администрации Костинского сельского поселения 

Муромцевского муниципального района  Омской области; 

 11) Постановления Администрации Муромцевского муниципального 

района Омской области № 330-п от 29.06.2012 года  «Об утверждении 

Перечня муниципальных услуг Муромцевского муниципального района 

Омской  области» 

12) Газета Костинского сельского поселения « Муниципальный 

вестник», утвержденный, утвержденного решением от  22.12.2006 № 50 «О  

создании печатного органа Совета Костинского сельского поселения» 



 

Подраздел 6.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

 

18. Для предоставления муниципальной услуги заявителем 

представляется: 

1) заявление (приложения № 3, № 4 к настоящему Административному 

регламенту).  

В заявлении указываются: 

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для 

гражданина); 

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического 

лица), а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое 

лицо; 

- кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном 

согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы 

такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости"; 

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, 

если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено 

указанным проектом; 

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 

земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 

территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 

документацией о местоположении, границах, площади и об иных 

количественных и качественных характеристиках лесных участков 

предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, 

если сведения о таких земельных участках внесены в государственный 

кадастр недвижимости; 

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 

статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской 

Федерации оснований; 

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 

участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких 

видах прав; 

- цель использования земельного участка; 

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 

участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 
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государственных или муниципальных нужд; 

- реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных указанными документом и (или) проектом; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем; 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 

случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка обращается представитель заявителя; 

3) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем, 

утвержденным приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года  

№ 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право 

заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", за 

исключением документов, которые должны быть получены в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия; 

4) схема расположения земельного участка в случае, если 

испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует 

проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать 

такой земельный участок; 

5) проектная документация о местоположении, границах, площади и об 

иных количественных и качественных характеристиках лесных участков в 

случае, если подано заявление о предварительном согласовании 

предоставления лесного участка; 

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

7) подготовленные некоммерческой организацией, созданной 

гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной 

организации для ведения огородничества или садоводства. 

Документы, предусмотренные подпунктами 6, 7 предоставляются в 

случае подачи заявления юридическим лицом. 

19. Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) на 

бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения 

и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично, или в 

форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору 

заявителя: 

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя); 

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя 
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(представителя заявителя). 

К заявлению, направленному в форме электронного документа с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя 

(представителя заявителя) в виде электронного образа такого документа. 

Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя 

(представителя заявителя), не требуется в случае представления заявления 

посредством отправки через личный кабинет Единого портала, Портала, а 

также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной 

подписью. 

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в 

Администрацию или МФЦ. 

В МФЦ заявление может быть направлено только лично. 

20. Заявление подписывается заявителем либо представителем 

заявителя. 

При представлении заявления представителем заявителя к такому 

заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, 

оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации. 

21. В случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, а также 

документ, удостоверяющий личность представителя заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 

юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и 

сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации 

юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также 

документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 

юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и 

подписью руководителя этого юридического лица. 

 

Подраздел 7.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов 

исполнительной    власти    Омской    области,    органов   местного 

самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в 

предоставлении   муниципальной   услуги, и  которые  заявитель 

вправе представить по собственной инициативе 

 

22. В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются 

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов и предусмотренные Перечнем, утвержденным 

приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года  

№ 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право 

заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", 

которые могут быть получены в порядке межведомственного 
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информационного взаимодействия. 

23. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по 

собственной инициативе представить в Администрацию или МФЦ 

документы, которые могут быть получены в порядке межведомственного 

информационного взаимодействия. Непредставление заявителем данных 

документов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

24. Документы, указанные в пункте 18 настоящего Административного 

регламента, представляемые в форме электронных документов, 

удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи.  

25. Если заявление и документы, указанные в пункте 18 настоящего 

Административного регламента, представляются в Администрацию 

заявителем (представителем заявителя) лично, заявителю или его 

представителю выдается расписка в получении документов с указанием их 

перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю 

заявителя) в день получения заявления и документов. 

26. В случае если заявление и документы, указанные в пункте 18 

настоящего Административного регламента, представлены посредством 

почтового отправления расписка в получении заявления и документов 

направляется по указанному в заявлении почтовому адресу в течение 

рабочего дня, следующего за днем получения документов. 

27. Получение заявления и документов, указанных в пункте 18 

настоящего Административного регламента, представляемых в форме 

электронных документов, подтверждается Администрацией путем 

направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении 

заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера 

заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень 

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с 

указанием их объема. 

28. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в  

пункте 18 настоящего Административного регламента, направляется по 

указанному в заявлении адресу электронной почты. 

29. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в  

пункте 18 настоящего Административного регламента, направляется 

заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего 

за днем поступления заявления в Администрацию. 

 

Подраздел 8. Запрет требования документов и информации или 

осуществления действий 

 

30. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 



возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, иных органов государственной 

власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) 

подведомственных органам государственной власти и органам местного 

самоуправления Омской области организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

 

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

31. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

1) несоответствие заявления установленной форме; 

2) заявление подано в иной уполномоченный орган; 

3) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 

18 настоящего Административного регламента. 

 

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

32. В случае, если на дату поступления в Администрацию заявления о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению 

схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Администрации 

находится представленная ранее другим лицом схема расположения 

земельного участка и местоположение земельных участков, образование 

которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, 

Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения 

поданного позднее заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка и направляет принятое решение 

заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до 

принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее 

схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе 

в утверждении указанной схемы. 

33. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из следующих 

оснований: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не 

может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 
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Земельного Кодекса Российской Федерации; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть 

предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 13, 15 – 

19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре 

недвижимости", не может быть предоставлен заявителю по основаниям, 

указанным в подпунктах 1 – 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

4) несоответствие заявителя критериям, указанным в пункте 2 

настоящего Административного регламента. 

 

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги 

 

34. Перечень услуг утвержденных решением Совета Муромцевского 

муниципального района Омской области (28-я сессия четвертого созыва) от 

23.03.2012 № 10 "О перечне услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг органами 

местного самоуправления Муромцевского муниципального района Омской 

области" - отсутствуют. 

 

Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

35. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

Подраздел 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

36. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления и 

документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего Административного 

регламента, или при получении результата предоставления муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

 

Подраздел 14. Срок регистрации заявления, в том числе в форме 

 электронного документа 

 

37. Регистрация заявления и прилагаемых документов, представленных 

заявителем на личном приеме, осуществляется в течение 10 минут. 

38. Регистрация заявления и прилагаемых документов, представленных 

по почте, в форме электронных документов с использованием сети Интернет, 

осуществляется в день их поступления в Администрацию либо на 

следующий день в случае поступления заявления и документов, 

предусмотренных пунктом 18 настоящего Административного регламента, 



по окончании рабочего времени. 

 

Подраздел 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга  

 

39. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга и в 

которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными 

табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности 

должностного лица, специалиста, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги, а также мебелью, персональным компьютером с 

возможностью выхода в  

информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" и доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, 

средствами связи (телефон, электронная почта), канцелярскими 

принадлежностями. 

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности. 

Места для ожидания в очереди оборудуются стульями (кресельными 

секциями) и (или) скамьями.  

40. Места для приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками (вывесками) с указанием: 

1) номера кабинета; 

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, должностного 

лица учреждения. 

Места для приема заявителей должны быть оборудованы стульями, 

столами (стойками), канцелярскими принадлежностями. 

Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются 

информационными стендами, на которых размещается следующая 

информация: 

1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

2) образец заполнения заявления и перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги; 

3) сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресах  

интернет-сайта, электронной почты Администрации; 

4) краткое изложение процедуры предоставления муниципальной 

услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы; 

5) текст Административного регламента; 

6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

Администрации, а также специалистов, должностных лиц Администрации, 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Подраздел 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

41. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются: 



1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как 

отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству 

заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 

100 процентов); 

2) возможность получения информации, связанной с предоставлением 

муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в 

сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, 

получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, 

к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная 

услуга); 

3) доля случаев предоставления муниципальной услуги в 

установленный срок (показатель определяется как отношение количества 

случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к 

общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная 

услуга, умноженное 100 процентов); 

4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым 

предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как 

отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству 

заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 

100 процентов). 

42. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, 

сотрудниками МФЦ должно составлять не более двух, продолжительностью 

не более 30 минут каждое. 

43. Заявителям предоставляется возможность получения 

муниципальной услуги в МФЦ. 

 

Подраздел 17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных  

центрах предоставления государственных и муниципальных  

услуг и особенности предоставления муниципальной  

услуги в электронной форме 

 

44. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования формы 

заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги на официальном сайте Администрации, в сети Интернет, Едином 

портале или Региональном портале.  

45. В случае представления заявления через МФЦ срок предоставления 

муниципальной услуги, указанный в подпункте 1 пункта 16, исчисляется со 

дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 18, в 

Администрацию. Срок выполнения передачи заявления и прилагаемых 

документов из МФЦ в Администрацию устанавливается соглашением о 



взаимодействии между МФЦ и Администрацией. 

46. В случае если заявление и прилагаемые документы представлены 

заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, заявителю 

выдается расписка в получении заявления и документов. 

47. При наличии в заявлении указания о выдаче решения о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка или 

решения об отказе в таком согласовании через МФЦ по месту представления 

заявления Администрация обеспечивает передачу документа в МФЦ для 

выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения 

срока, установленного подпунктами 1, 2 пункта 16. 
 


