
Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги Присвоение (изменение) адресов 

объектам недвижимости 

Наименование органа власти, предоставляющего 

муниципальную услугу 

11. Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией Курганского 

сельского поселения Муромцевского муниципального района Омской 

области. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы 

государственной власти: 

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии; 

- Федеральная налоговая служба; 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанные с обращением в иные органы и организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги 

12. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги 

являются: 

- постановление о присвоении почтового адреса; 

- постановление об отказе в присвоении почтового адреса; 

- постановление об изменении почтового адреса; 

- постановление об отказе в изменении почтового адреса. 

Срок предоставления муниципальной услуги 

13. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 

рабочих дней. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

со следующими правовыми актами: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем 

15. Муниципальная услуга предоставляется при поступлении: в 

Администрацию Курганского сельского поселения Муромцевского 

муниципального района Омской области следующих документов: 



- заявление по установленной форме; 

- паспорт гражданина Российской Федерации (в случае обращения 

физического лица); 

- учредительные документы (в случае обращения юридического лица); 

- доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи 

заявления представителем заявителя); 

- правоустанавливающие документы на земельный участок, если право на 

земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель 

вправе представить 

16. Для предоставления муниципальной услуги также необходимы 

следующие документы и сведения: 

- разрешение на строительство, в случае присвоения почтового адреса вновь 

построенному объекту или нового адреса взамен ранее присвоенного 

почтового адреса; 

- разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию; 

- кадастровый паспорт объекта недвижимости; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним, содержащая общедоступные сведения о 

зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей. 

17. Сведения из разрешения на строительство, в случае присвоения 

почтового адреса вновь построенному объекту или нового адреса взамен 

ранее присвоенного почтового адреса, запрашиваются: Администрацией 

Курганского сельского поселения Муромцевского муниципального района 

Омской области в рамках межведомственного взаимодействия с отделом 

архитектуры Муромцевского муниципального района, Омской области. 

18. Сведения из кадастрового паспорта объекта недвижимости 

запрашиваются: Администрацией Курганского сельского поселения 

Муромцевского муниципального района Омской области в рамках 

межведомственного взаимодействия с Федеральной службой 

государственной регистрации, кадастра и картографии. 

19. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним запрашиваются: Администрацией Курганского 

сельского поселения Муромцевского муниципального района Омской 

области в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной службе 

государственной регистрации, кадастра и картографии. 

20. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

запрашиваются: 



Администрацией Курганского сельского поселения Муромцевского 

муниципального района Омской области в рамках межведомственного 

взаимодействия в Федеральной налоговой службе. 

21. Заявитель может по своей инициативе самостоятельно представить в: 

Администрацию Курганского сельского поселения Муромцевского 

муниципального района Омской области документы, указанные в пункте 16 

административного регламента, для предоставления муниципальной услуги. 

22. Администрация Курганского сельского поселения Муромцевского 

муниципального района Омской области не вправе требовать от заявителей: 

- представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, иных органов государственной 

власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) 

подведомственных органам государственной власти и органам местного 

самоуправления Омской области организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

23. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются следующие: 

- текст заявления не поддается прочтению; 

- заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует 

форме, установленной приложением № 1 к административному регламенту; 

- документы исполнены карандашом; 

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяют 

однозначно истолковать их содержание. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

24. Заявителю может быть оказано в предоставлении муниципальной услуги 

по следующим основаниям: 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

- недостоверность предоставленных сведений; 

- отзыв заявления; 

- представленные документы по составу, форме и/или содержанию не 

соответствуют п. 15 раздела II административного регламента; 

- отсутствие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным 

участком; 



- отсутствие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным 

участком. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги 

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги. 

26. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет: 

- при подаче заявления – 15 минут; 

- при получении результата или для получения консультации – 15 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 

27. Регистрация представленных заявлений и документов производится 

должностными лицами, ответственными за прием документов, в день их 

подачи. 

Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

28. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации 

Курганского сельского поселения Муромцевского муниципального района 

Омской области. Центральный вход здания оборудован вывеской, 

содержащей информацию о наименовании. 

На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки 

автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам 

является бесплатным. Муниципальная услуга предоставляется 

специалистами: Администрации Курганского сельского поселения 

Муромцевского муниципального района Омской области в кабинетах, 

расположенных в здании. 

Данные кабинеты соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами 

пожаротушения. 

Рабочее место специалистов Администрации Курганского сельского 

поселения Муромцевского муниципального района Омской области 

оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством. 

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного 

входа и выхода из помещения. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

29. Критериями доступности и качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

- удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги; 

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

- наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления 



муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 

выполнения административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме 

электронного документа; 

- предоставление возможности получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

государственной услуги в МФЦ и особенности предоставления 

государственной услуги в электронной форме 

30. Предоставление муниципальной услуги может быть организовано на базе 

многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

31. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется 

возможность представить заявление о предоставлении муниципальной 

услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа 

через Единый портал и Портал Омской области путем заполнения 

специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности 

автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования 

личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной 

доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном 

виде). 

32. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 

предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и Портале 

Омской области. 

33. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с 

использованием Единого портала и Портала Омской области получение 

сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги. 

34. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) 

в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 31 

административного регламента, обеспечивается возможность направления 

заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и 

регистрацию. 


